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1. Wymagania formalne/ niezbedne:

Osoba ubiegajgca sie

1) posiada obywatelstwo polskie;

2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;
3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pahstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
karno skarbowe;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo sSwiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

(art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. z dnia 22
lipca 2022 r. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634)

6) zna przepisy: ustawy o finansach publicznych, ustawy o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o
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zamoéwieniach publicznych, kodeksu pracy, kodeksu postepowania administracyjnego
oraz inne przepisy prawne dotyczgce funkcjonowania samorzadowej instytucji kultury;
7) biegta obstuga komputera i znajomos¢ programéw komputerowych: programu do
ewidencji analitycznej majatku trwatego, programéw finansowo - ksiegowych, obstugi
bankowosci elektronicznej, edytoréw tekstéw, arkuszy kalkulacyjnych i in.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowosci w
sektorze finansoéw publicznych oraz znajomosc¢ specyfiki pracy w instytucjach kultury;
3) samodzielnos$¢, komunikatywnos$é, wysoka kultura osobista;

5) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres obowigzkdw:

Gtéwnym ksiegowym jednostki sektora finansow publicznych, zwanym dalej ,,gtéwnym
ksiegowym”, jest pracownik, ktéremu dyrektor jednostki powierza obowigzki i
odpowiedzialnos¢ w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;

2) wykonania dyspozycji sSrodkami pienieznymi;

3) dokonania wstepnej kontroli:

-zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
-kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczgcych operacji gospodarczych
finansowych

( art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t. j. Dz. U. z
2022r. poz. 1634 ze zm.)

Do kompetencji i zadan Gtéwnego Ksiegowego nalezy:

1) opracowywanie wspolnie z dyrektorem projektéow planu finansowego BPiCAK i
nadzor nad jego realizacja,

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki, zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami,

3) obstuga finansowo - ksiegowa BPiCAK,

4) opracowywanie sprawozdan i analiz dziatalnosci finansowej BPiCAK,

5) opracowywanie przepisdw wewnetrznych dotyczgcych gospodarki finansowej,
6) czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

7) prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej i przygotowanie w tym celu
dokumentéw finansowych oraz organizowanie ich w obiegu,

8) prowadzenie ksigg i rozliczeh inwentaryzacyjnych,

9) dbanie pod wzgledem finansowym o prawidtowos¢ uméw zawieranych przez
Dyrektora dziatajgcego w imieniu BPiCAK,

10) realizacja elektronicznych przelewéw do rachunkéw, faktur i innych dokumentéw.



4. Rodzaj zatrudnienia:

- wymiar czasu pracy 1/2 etatu,
- umowa o prace,

- praca w Biurze BPiCAK,

5. Wymagane dokumenty:

- podanie o prace (wtasnorecznie podpisany),

- list motywacyjny (wtasnorecznie podpisany),

- dyplom lub odpis dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe,

- potwierdzenie przebiegu dotychczasowego zatrudnienia,

- Swiadectwa pracy potwierdzajgce okresy zatrudnienia oraz staz pracy w ksiegowosci,
- oryginat kwestionariusza osobowego (udostepniony na stronie internetowej BPiCAK) -
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o naborze,

- oSwiadczenie kandydata - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o naborze,

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia o naborze
(wtasnorecznie podpisany).

Dokumenty aplikacyjne tj. list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg oraz
wtasnorecznym podpisem :

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
dokumentach aplikacyjnych przez Biblioteke Publiczng i Centrum Animacji Kultury w
Dusznikach z siedziba: ul. Jana Pawta Il 8, 64-550 Duszniki, w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego.”

5. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie od 5.06.2023 r. do 20.06.2023r.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac:

a) w zamknietej kopercie z adnotacja ,,Nabér na stanowisko GEOWNY KSIEGOWY”
do Biura Dyrektora Biblioteki Publicznej i Centrum Animacji Kultury w Dusznikach
(budynek biblioteki), ul. Jana Pawta Il 8 w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach
8:00 - 16:00, w Srody w godzinach 9:00 - 18.00, pigtki w godzinach 8:00 - 15.00

b) przesta¢ pocztg na adres: Biblioteka Publiczna i Centrum Animacji Kultury w
Dusznikach, ul. Jana Pawta Il 8, 64-550 Duszniki z adnotacjg na kopercie: ,Nabdr na
stanowisko GEOWNY KSIEGOWY”

C) w formie skanéw dokumentéw wystanych na adres e-mail: bp@bpicak.pl (w
tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisa¢: ,Nabér na stanowisko GEOWNY KSIEGOWY”.

Termin ztozenia dokumentéw aplikacyjnych od kandydatow na stanowisko pracy mija
20.06.2023r., decyduje data wptywu do Biura BPiCAK.
Dokumenty, ktére wptyna do BPiCAK w Dusznikach po wyzej okreslonym terminie nie



beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BPiCAK oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej bedziemy informowad kandydatéw telefonicznie.
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